Zalacznik

do zarzadzenia nr 63 Rektora Uniwersytetu Zielonogorskiego

z dnia 4 wrzesnia 2012 r.

w sprawie obiegu dokumentow dotyczacych oceny programowej i oceny instytucjonalnej
dokonywanej przez Polska Komisj¢ Akredytacyjna

OBIEG DOKUMENTOW

dotyczacych oceny programowej i oceny instytucjonalnej dokonywanej

przez Polska Komisje¢ Akredytacyjna

Lp. Etapy oceny Jednostki odpowiedzialne Terminy
1. |Zawiadomieniec PKA o|1) Dziekan przygotowuje raport| Uczelnia przekazuje PKA raport
rozpoczeciu samooceny, zgodnie z wzorem 1i|samooceny w terminie szeSciu
procedury wytycznymi ustalonymi przez PKA i|tygodni od dnia otrzymania
akredytacyjnej wysyla go w jednym egzemplarzu w | zawiadomienia o ocenie. W
formie papierowej do Prorektora ds. |szczegdlnie uzasadnionych
Jakosci Ksztalcenia oraz w formie | przypadkach — Sekretarz  PKA
elektronicznej do Dzialu Ksztatcenia. moze jednorazowo przedtuzyé
2) Raport po =zaparafowaniu przez|termin przekazania raportu, o
Prorektora ds. Jakosci Ksztalcenia i|okres nie dluzszy niz pigé
przekazaniu ewentualnych uwag zostaje | tygodni.
przekazany z powrotem na wydziat.
3) Dziekan przygotowuje wymagang
ilo$¢ egzemplarzy raportu samooceny
(zgodnie z wymogami PKA) oraz
podpisuje si¢ pod raportem.
4) Dziekan przesyla raport samooceny
do Dziatlu Ksztatcenia.
4) Dzial Ksztalcenia przygotowuje
pismo przewodnie, ktore podpisuje
Rektor.
5) Dziat Ksztalcenia wysyla do PKA
podpisane  przez  Rektora  pismo
przewodnie wraz z dokumentacja.
6) Dzial Ksztalcenia informuje o
otrzymaniu zawiadomienia PKA Dziat
Osobowy, Bibliotek¢ Uniwersytecka
oraz Specjalistg ds. BHP.
2. | Zawiadomienie o|1) Dziekan przygotowuje wydziat do|PKA zawiadamia uczelni¢ o
terminie wizytacji PKA | oceny. terminie wizytacji oraz
2) Dziat Ksztalcenia zawiadamia o |przekazuje uczelni opracowany
terminie wizytacji zespotu oceniajacego | przez zespot oceniajacy ramowy
Dziat Osobowy, Bibliotekg | plan jej przeprowadzenia, nie
Uniwersytecka oraz Specjaliste ds. BHP. | pdzniej niz dwa tygodnie przed
3) Dzial Ksztalcenia przygotowuje | rozpoczeciem wizytacji.
dokumentacje¢  centralng  (uchwaly
Senatu, sprawy osobowe).
3. | Wizytacja PKA 1) Dziekan koordynuje spotkanie z|Wizytacja PKA powinna zostac

Wiadzami Uczelni, Wydziatu, osobami

odpowiedzialnymi za  prowadzenie
kierunku studiow.

2) Dziat Ksztalcenia przedstawia
dokumentacj¢  centralna  (uchwaty

Senatu, sprawy osobowe).

przeprowadzona w terminie nie
dtluzszym niz osiem tygodni od
dnia otrzymania raportu
samooceny. W  szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach
Sekretarz PKA moze przedhuzy¢
termin przeprowadzenia
wizytacji.




Przestanie raportu z| 1) Dziekan przygotowuje odpowiedZ na | Zespdt oceniajacy PKA po
wizytacji PKA uwagi zespolu oceniajacego PKA. zapoznaniu si¢ z raportem
2) Dziekan przesyla wyjasnienia w |samooceny oraz po odbyciu
formie papierowej do Prorektora ds.|wizytacji przygotowuje raport w
Jakosci Ksztalcenia oraz w formie | terminie szeéciu tygodni. Raport
elektronicznej do Dziatu Ksztatcenia. ten przesyla si¢ do uczelni, ktora
3)  Odpowiedz do PKA po|w terminie trzech tygodni od
zaparafowaniu przez Prorektora ds.|dnia jego otrzymania moze si¢ do
Jakosci Ksztalcenia 1 przekazaniu | niego ustosunkowac.
ewentualnych uwag zostaje przekazana
z powrotem na wydziat.
4) Dziekan przesyla odpowiedz na
uwagi zespotu oceniajacego PKA do
Dzialu Ksztatcenia.
4) Dziat Ksztalcenia przygotowuje
pismo przewodnie, ktore podpisuje
Rektor.
5) Dziat Ksztalcenia wysyla do PKA
podpisane  przez  Rektora  pismo
przewodnie wraz z dokumentacja.
Uchwala Prezydium | 1) Uchwal¢ otrzymuje Rektor, ktéry | PKA  przeprowadza  kolejna
PKA z ocena jakosci | przekazuje informacje do: oceng:
ksztalcenia - Prorektora ds. Jako$ci| 1) po uplywie 8 lat — w
Ksztalcenia, przypadku  uzyskania  oceny
- Dziekana. wyrdzniajacej,
2) po uplywie 6 lat — w
przypadku  uzyskania  oceny

pozytywnej, jezeli nie zaistnieja
przestanki do przeprowadzenia
jej we wezesniejszym terminie.

W  przypadku wydania oceny
warunkowej uchwala Prezydium
PKA  wskazuje  uchybienia
wymagajace  usuni¢cia  oraz
okresla termin powtornej oceny.



Anna Kuczak
Sticky Note


