Zalqcznik

do uchwaly nr 546 z dnia 27 stycznia 2016 r. Senatu Uniwersytetu Zielonogorskiego
w sprawie okreslenia efektow ksztatcenia dla studiow podyplomowych
prowadzonych na Wydziale Humanistycznym

Il.ZZAKLADANE EFEKTY KSZTALCENIA

Nazwa kierunku studiow: ARCHIWISTYKA I KOORDYNACJA CZYNNOSCI
KANCELARYJNYCH
Poziom ksztalcenia: studia podyplomowe- niestacjonarne
Profil ksztalcenia: ogélnoakademicki

KIERUNKOWE EFEKTY
Symbol KSZTALCENIA Odniesienie do efektow

obszarowych
Absolwent studiéw podyplomowych:

WIEDZA

ma uporzadkowana
poglebiona wiedze,
obejmujaca terminologig, H2A_W02
AKCK_W01 teori¢ 1 metodologi¢ z H2A_WO06
zakresu archiwistyki i
przepisoOw dotyczacych
zarzadzania dokumentacja

ma uporzadkowana wiedzg HIA W02
0golna, obejmujaca H2A W03
terminologig, teorie i H2A W07
metodologi¢ z zakresu pracy -
kancelaryjnej

AKCK_WO02

posiada wiedzg z zakresu
.kancelafn i archiwistyki . H2A W04
AKCK W03 nlezqune_J_ do wykonywania H2A W09
- funkcji koordynatora -
czynnosci kancelaryjnych 1
archiwisty

zna metody postgpowania z
dokumeptaqa? w Postam H2A W05
elektronicznej w Swietle -

) , H2A_W08

polskich uregulowan -

prawnych i standardow
europejskich

AKCK_W04

zna procedury nadawania i
rejestrowania uprawnien do H1A_ W04
przetwarzania danych w H2A_W08
systemach informatycznych H2A WO010
oraz wskazania osoby
odpowiedzialnej za te

AKCK_W05




czynnosci

AKCK_W06

zna i rozumie zaawansowane
metody analizy, interpretacji,
wartosciowania i
problematyzowania réznych
wytworow kultury — zrodet
historycznych z zakresu
przynajmniej jednej epoKi i
dziedziny historycznej

H1A_WO02
H1A_WO3
H1A_WO06

UMIEJETNOSCI

AKCK_UO01

potrafi przeprowadzi¢
krytyczna analizg i
interpretacj¢ zrodet prawa
bedacych przedmiotem
badania archiwistyki i
zarzadzania dokumentacja,
nauk o zarzadzaniu i nauk
historycznych stosujac
oryginalne podejscia,
uwzgledniajace osiagnigcia
humanistyki

H2A_U05
H2A_U06

AKCK_U02

umie analizowa¢ wykazy akt
I instrukcji kancelaryjnych
pod katem réznorodnosci
dokumentacji oraz miejsc ich
wystepowania

H2A_U02
H2A_U04
H2A_U08

AKCK_U03

posiada umiejetnosé
wartosciowania,
inwentaryzacji i
przechowywania
dokumentacji oraz oceny jej
wartosci

H2A_U03
H2A_U04
H2A_U08

AKCK_U04

posiada umiejetnos¢
merytorycznego
argumentowania oraz
formulowania opinii
krytycznych z
wykorzystaniem wtasnych
pogladow, pogladow innych
autorow, formutowania
wnioskow oraz tworzenia
syntetycznych podsumowan

H2A_U08
H2A_U09

AKCK_UO05

potrafi wykorzystywac w
pracy narzgdzia
informatyczne

H2A_U08
H2A U010

AKCK_UO06

umie analizowa¢ wykazy akt
i instrukcji kancelaryjnych
pod katem réznorodnosci

dokumentacji oraz miejsc ich

H2A_U01
H2A_U08
H2A_U010




wystgpowania

KOMPETENCJE

AKCK_KO01

ma przekonanie o sensie,
wartosci i potrzebie realizacji
misji historyka i archiwisty w
spoteczenstwie

H2A_K02

AKCK_KO02

propaguje ideg zachowania
pamigci, szacunku dla prawa

H2A_K03

AKCK_K03

poszukuje whasciwych
przepisoéw, definiuje
podstawy i uczestniczy w
dziataniach na rzecz
utrzymania wysokiego
poziomu archiwizowania i
zachowania dziedzictwa
kulturowego regionu, kraju,
Europy i §wiata; rozumie 1
dostrzega potrzebg jego
promowania

H2A_K03
H2A_KO04
H2A_K05

AKCK_KO04

rozumie problematyke
etyczna zwiazana z
odpowiedzialnoscia za
traftnos$¢ przekazywanej
wiedzy z uczciwoscia
naukowa oraz uczciwoscia w
sytuacji prowadzenia sporu
naukowego

H2A_ K03
H2A_K04
H2A_K05




