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1. Ogolna charakterystyka studiow

Nazwa Kierunku studiow ADMINISTRACJA
Poziom ksztatcenia studia | stopnia
(studia pierwszego stopnia / studia drugiego
stopnia / jednolite studia magisterskie)
Profil ksztatcenia ogoblnoakademicki
(ogolnoakademicki/praktyczny)

Forma studiow stacjonarne /niestacjonarne
stacjonarne /niestacjonarne
Wskazanie dziedzin nauki i dyscyplin Dziedzina nauk spolecznych

naukowych lub dziedzin sztuki i dyscyplin Nauki prawne — 100%
artystycznych, do ktérych odnoszg si¢ efekty
uczenia si¢ (w tym dyscypliny wiodacej) oraz
okreslenie procentowego udziatu liczby
punktow ECTS dla poszczegdinych
dyscyplin w liczbie punktow ECTS
koniecznej do uzyskania kwalifikacji
odpowiadajacych poziomowi ksztalcenia

Wskazanie tytutu zawodowego nadawanego licencjat
absolwentom

Informacja o posiadanej przez podstawowa | B
jednostke organizacyjng uczelni kategorii
naukowej

2. Wskazanie zwiazku kierunku studiow z misja uczelni i strategia jej rozwoju

Misja i strategia rozwoju Uniwersytetu Zielonogorskiego zostata okreslona w Strategii
rozwoju Uniwersytetu (Uchwata nr 67 Senatu Uniwersytetu Zielonogorskiego z dnia 19
grudnia 2012 roku w sprawie przyjecia Strategii rozwoju Uniwersytetu Zielonogorskiego na
lata 2013 — 2020). W dokumencie tym w karcie celow strategicznych dotyczacej ksztatcenia
przewidziano uruchomienie ksztalcenia na kierunku administracja jako dziatanie konieczne
do poszerzenia oferty dydaktycznej Uniwersytetu, jak réwniez doskonalenia jakosSci
ksztalcenia 1 procesoOw dydaktycznych. Dziatanie to jest zgodne z og6dlnie sformutowanym w
dokumencie zadaniem rozwijania badan i ksztalcenia w zakresie nauk prawnych. Koncepcja
ksztatcenia na kierunku administracja powstala w oparciu o potrzeby §rodowiska spoteczno-
gospodarczego. Miasto Zielona Gora stanowi duzy i wazny o$rodek administracji publicznej,

jednak do roku 2014 Uniwersytet Zielonogorski nie oferowal mozliwosci ksztatcenia w



zakresie nauk o administracji, co miato szczegdlne znaczenie, jesli chodzi o doptyw nowych
kadr oraz doksztalcanie pracownikow w administracji publicznej. Problem ten zostat
dostrzezony przez $rodowisko lokalne, co zaowocowato zawarciem w dniu 7 grudnia 2012
roku porozumienia w sprawie powotania i rozwoju Wydzialu Prawa i Administracji na
Uniwersytecie Zielonogorskim.

Przyje¢ta 1 realizowana na kierunku Administracja I st. studiow koncepcja ksztalcenia
koreluje z misjg 1 strategiag rozwoju Uniwersytetu Zielonogorskiego, zatwierdzong Uchwatg
Senatu w sprawie przyjecia strategii rozwoju Uniwersytetu Zielonogorskiego na lata 2013 —
2020. Jest ona ukierunkowana na przygotowanie studentow do efektywnego i sprawnego
funkcjonowania w szeroko rozumianym sektorze administracji zar6wno publicznej, jak i tej
zwigzanej z dziatalno$cig prywatnych podmiotow gospodarczych. Podstawowe cele
ksztalcenia na kierunku Administracja zorientowane sg zatem na Wszechstronne
przygotowanie do pracy w administracji rzadowej, gospodarczej i samorzadowej oraz
przygotowanie absolwenta do pelnienia funkcji menedzerskich w szeroko rozumianej
administracji. Program ksztalcenia studentow opracowany zostal zgodnie z zaleceniami
wynikajacymi z udzialu Uczelni w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyzszego, a proces
tego ksztalcenie odbywa si¢ zgodnie z zasadami wyrazonymi w Karcie Uniwersytetow
Europejskich. Formutujac koncepcje ksztatcenia wzigto rowniez pod uwage, ze podstawowa
tendencja zmian zachodzacych w dziedzinach nauki i dyscyplinach naukowych, z ktorych
wywodzi si¢ kierunek administracja, jest postgpujaca interdyscyplinarno$¢ i specjalizacja.
Dynamiczny rozwoj poszczegdlnych dziedzin Zycia spotecznego i gospodarczego, wymusza
na Panstwie coraz glebsza 1 bardziej szczegdtowa regulacje zachodzacych w ich obrebie
procesow.  Istotnym  katalizatorem  dokonywanych  zmian  jest  post¢pujace
umi¢dzynarodowienie wielu z tych dziedzin i1 poddanie ich wspolnym regulacjom — w
szczegbdlnoSci na poziomie ogodlnoeuropejskim. Przygotowana na kierunku Administracja
oferta dydaktyczna wychodzi wiec naprzeciw powyzszym trendom — zawiera zarOwno
przedmioty bazowe - pozwalajace zapoznaé studentow z kluczowymi regulacjami prawnymi
dla funkcjonowania catego sytemu spoteczno-gospodarczego, jak i przedmioty
specjalistyczne - umozliwiajace pozyskanie szczegétowej wiedzy w bardzo waskich
obszarach dziatalno$ci normodawczej Panstwa (np. prawo karne skarbowe, prawo dewizowe,
stuzby inspekcje 1 straze). W ramach dgzenia do systematycznego podnoszenia jako$ci i
zakresu oferty dydaktycznej czynione sg nadto starania w celu uzyskania uprawnien do

doktoryzowania na omawianym kierunku.



Gtownym celem polityki jakosci ksztalcenia jest zapewnienie edukacji na najwyzszym
poziomie, tak aby absolwenci studiéw posiadali wiedze, umiejetnosci i kompetencje
spoleczne zwigzane z ukonczonym kierunkiem studidéw na najwyzszym poziomie, byli
przygotowani do wyzwan wspoélczesnego swiata oraz potrzeb i oczekiwan rynku pracy oraz
byli przygotowani do uczestnictwa w zyciu spoteczno-kulturalnym.

Podstawowe cele ksztalcenia na kierunku Administracja 1 stopnia w Uniwersytecie
Zielonogorskim to wszechstronne przygotowanie do pracy w administracji rzadowej,
gospodarczej 1 samorzadowej oraz przygotowanie absolwenta do pelnienia funkcji
menedzerskich w szeroko rozumianej administracji. Studiowanie na kierunku administracja
przygotowuje przyszlych urzednikow do prawidlowego, sprawnego zarzadzania i
wykonywania zadan zwigzanych z praca w instytucjach panstwowych oraz na stanowiskach

w firmach prywatnych.

3. Opis kompetencji oczekiwanych od kandydata ubiegajacego si¢ 0 przyjecie na
studia pierwszego stopnia

Proces rekrutacji na studia wyzsze odbywa si¢ na podstawie stosownych Uchwat

1 Zarzadzen obowigzujacych na Uniwersytecie Zielonogorskim tj.: -

— Uchwata Nr 471 Senatu UZ z dnia 27.05.2015 r. w sprawie przyjecia warunkow

I trybu rekrutacji na studia wyzsze w roku akademickim 2016/2017,

— Uchwata Nr 551 Senatu UZ z dnia 27.01. 2016 r. zmieniajgca uchwalte nr 471 Senatu

Uniwersytetu Zielonogorskiego z dnia 27.05.2015 r. w sprawie przyj¢cia warunkow

i trybu rekrutacji na studia wyzsze w roku akademickim 2016/2017,

— Uchwatla Nr 559 Senatu UZ z dnia 24.02.2016 r. w sprawie okreslenia liczby
miejsc na poszczegdlnych kierunkach studidw stacjonarnych w Uniwersytecie
Zielonogorskim na rok akademicki 2016/2017,

— Zarzadzenie nr 43 Rektora UZ z dnia 16.06.2016 r. w sprawie wysokosci oplat za
postepowanie zwigzane z przyjeciem na studia wyzsze w roku akademickim

2016/2017.

Postepowanie rekrutacyjne prowadzi Wydzialowa Komisja Rekrutacyjna, ktorej cztonkow
powotuje dziekan Wydzialu. Obowigzuje limit miejsc, zatem kandydaci sg klasyfikowani na
listach rankingowych. Dla kandydatéw na studia I stopnia decydujace znaczenie majg oceny

uzyskane na egzaminie maturalnym z: 1) jezyka polskiego, 2) jezyka obcego nowozytnego



oraz 3) przedmiotu wskazanego przez kandydata sposrod nast¢pujacych: geografia, historia,

matematyka, wiedza o spoteczenstwie.

4. Analiza zgodnosci zakladanych efektéw uczenia si¢ z potrzebami rynku pracy

Konsultacje dotyczace programu ksztalcenia na kierunku Administracja, szczegodlnie
istotne ze wzglgdu na znaczenie tego kierunku oraz charakter Uczelni, mocno zwigzanej z
regionem, przeprowadzono z przedstawicielami jednostek samorzadu terytorialnego. W dniu
7 grudnia 2012 roku podpisano porozumienie w sprawie powotania irozwoju Wydzialu
Prawa i Administracji na Uniwersytecie Zielonogorskim sygnatariuszami ktérego byli Rektor
Uniwersytetu Zielonogorskiego prof. dr hab. inz. Tadeusz Kuczynski, Marszatek
Wojewodztwa Lubuskiego Elzbieta Polak, Prezydent Miasta Zielona Goéra Janusz Kubicki,
Prezes Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Gorzowie Wielkopolskim Jan Grzeda,
Prezes Sadu Okrggowego w Zielonej Gorze Marek Witczak, Prokurator Okregowy w Zielonej
Gorze Alfred Staszak, Prezes Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Zielonej Gorze
Robert Makarowicz, Prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej Ryszard Zajaczkowski,
Dyrektor Najwyzszej izby Kontroli Delegatury w Zielonej Gorze Wlodzimierz Stobrawa,
Wicedziekan Okregowej Izby Radcow Prawnych w Zielonej Jowita Pilarska, Dziekan
Okregowej Rady Adwokackiej Lech Kochaniak. Strony w/w Porozumienia uznaly za
konieczne 1 uzasadnione powotanie Wydzialu Prawa 1 Administracji na Uniwersytecie
Zielonogorskim. W ramach tej inicjatywy Strony umowity sie, ze dotoza wszelkich staran by
powolano 6w Wydzial Prawa i Administracji, a po jego powstaniu beda wspotpracowac,
wspiera¢ si¢ fachowa pomoca 1 wiedza, szczegdlnie w zakresie prowadzenia badan
naukowych, zaje¢ dydaktycznych oraz organizowania konferencji i sympozjow naukowych
przez przysztych pracownikow Wydzialu Prawa i Administracji.

Program ksztalcenia na kierunku Administracja na Uniwersytecie Zielonogorskim bierze
pod uwagg zalozenia Strategii wojewddztwa lubuskiego z horyzontem czasowym do 2020 roku
(Zielona Gora 2005), zwlaszcza w zakresie kapitalu ludzkiego 1 kapitatu spolecznego.
Wojewodztwo lubuskie to takze zorganizowane struktury administracji publicznej, rzagdowe;j 1
samorzadowej, ktore dla sprawnego wykonywania zadan publicznych potrzebujg
wykwalifikowanych pracownikow administracji. Kierunek Administracja na Wydziale
Ekonomii i Zarzadzenia bedzie wigc bazg ksztalcenia przysztych urzednikow znajdujacych

zatrudnienie w urzedach na szczeblu wojewodztwa, powiatow 1 gmin.



Wspotpraca z osrodkami krajowymi 1 zagranicznymi zwigzana jest z indywidualnymi
kontaktami pracownikow naukowych wykazanych w minimum kadrowym dla kierunku
Administracja, a takze Prawa, pracownikow wydzialu Ekonomii i Zarzadzania oraz innych
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Zielonogorskiego, ktéore beda uczestniczy¢ w

realizacji programu studiow.

5. Opis sposobéw weryfikacji i oceny osigganych przez studenta efektow uczenia si¢ w
trakcie calego procesu ksztalcenia

Na Uniwersytecie Zielonogorskim obowigzuje regulamin potwierdzania efektoéw uczenia
si¢ przyjety uchwata Senatu Uczelni, w ktorym okresla si¢ organizacje procesu potwierdzania
efektow uczenia si¢ uzyskanych poza edukacja formalng. Efekty uczenia si¢ potwierdza si¢
w zakresie odpowiadajacym efektom ksztalcenia zawartym w programie ksztalcenia
okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztalcenia w sposdéb umozliwiajacy zaliczenie
okreslonych przedmiotow. Efektow uczenia si¢ nie potwierdza si¢ na kierunkach studidéw,
dla ktérych okreslone zostaly standardy ksztalcenia, za§ Rada Wydziatu okresla wykaz
kierunkéw, w ramach ktorych przeprowadzany bedzie proces potwierdzania efektéw uczenia
si¢ w danym roku akademickim. Na kierunku Administracja nie przeprowadza si¢ procesu
potwierdzania efektow uczenia si¢. Podstawowe sposoby weryfikacji zaktadanych efektow
ksztalcenia na kierunku Administracja to biezgca ewaluacja postepow ksztalcenia w toku
zaje¢, kolokwia iprace pisemne, a takze kolokwia zaliczeniowe, praca semestralna, ocena
przygotowania projektow, esejow, pracy ze zrddlami, samodzielnej weryfikacji pytan
badawczych itd. Koncowym elementem weryfikacji efektow ksztatcenia jest praca
dyplomowa i egzamin dyplomowy. Uzyskanie oceny pozytywnej z egzaminu lub zaliczenia
konczacego przedmiot, pracy i egzaminu dyplomowego, a takze praktyki studenckiej,
potwierdza osiagnigcie wszystkich efektow ksztalcenia. Metoda weryfikacji efektow
ksztalcenia okreslona zostato kazdorazowo w sylabusie. Ocena efektow ksztalcenia w odniesieniu
do dziatalnosci badawczej jest w szczegolnosci dokonywana w ramach seminariow, ktore

koncza si¢ zlozeniem pracy dyplomowej i egzaminem dyplomowym.

6. Program studiow dla kierunku studiow, profilu i poziomu ksztalcenia obejmujacy:

1.1 opis zakladanych efektow uczenia si¢ z przyporzadkowaniem kierunku studiow do
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych lub dziedzin sztuki i dyscyplin artystycznych, do
ktorych odnoszg si¢ efekty uczenia si¢ dla tego kierunku.



studiow

Nazwa Kierunku

ADMINISTRACJA

Poziom

ksztalcenia

Studia | stopnia

Profil studiow

ogo6lnoakademicki

Dziedzina nauki

Dziedzina nauk spolecznych

Dyscyplina

Nauki prawne

TABELA ODNIESIENIA EFEKTOW KIERUNKOWYCH UCZENIA SIE DO EFEKTOW

PRK POZIOM 6
Symbol )
EKU Efekty uczenia dla kierunku studiéw Administracja I stopien | Symbol EKO
WIEDZA
ma podstawowg wiedze o charakterze nauk z dziedziny
K WOL administracji 1 prawa, miejscu w systemie nauk spotecznych oraz P6S_WG-O1
- ich przedmiotowych i metodologicznych powigzaniach z innymi
dyscyplinami naukowymi
K Wo2 | 2@ podstawowe pojecia 1 instytucje prawne oraz budowe, i P6S_WG-O1
- hierarchi¢ norm prawnych
P6S_WG-01
zna 1 rozumie podstawowe zasady tworzenia, wyktadni 1
K_W03 . L . S - P6S_WK-02.1
stosowania prawa oraz zna zrodta prawa i relacje migdzy nimi
posiada podstawowa wiedz¢ o ustroju, strukturach i P6S_WG-0O1
K_W04 funkqonqwqmu panstvs,/a oraz jego organéw, ze s.,z‘czegolnym . | Pes wk-02.1
uwzglednieniem organéw administracji rzadowej i samorzadowej,
jak rowniez o relacjach miedzy tymi strukturami
. D .. e . P6S_WG-01
ma podstawowa wiedze o historii administracji 1 jej ewolucji w
K_WO05 | czasach nowozytnych w kontekscie rozwoju spotecznego i P6S_WK-02.1
technologicznego
K_WO06 | 7na podstawowe instytucje prawne i rzadzace nimi prawidtowosci P6S_WG-O1




oraz poglady przedstawicieli doktryny dotyczace tych instytucji

ma podstawowg wiedze o cztowieku jako podmiocie prawa, jego

K W07 prawach i1 obowigzkach wobec organow panstwa oraz zna P6S_WG-O1
- zasadnicze instytucjonalne i materialne gwarancje praw, wolnosci
oraz obowigzkéw obywatelskich
posiada podstawowg wiedzg w zakresie dotyczacym systemu P6S WG-O1
prawa polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii -
K_WO08 | Europejskiej, wzajemnych powigzan w ramach tych systemow P6S_WK-02.1
oraz relacji pomigdzy prawem polskim, prawem
miedzynarodowym, 1 prawem Unii Europejskiej,
P6S_WK-02.2
ma podstawowa wiedze w zakresie ekonomii, finansow i
K W09 zarzadzania, zna podstawowe normatywne i praktyczne aspekty P6S_WK-02.3
- podejmowania i prowadzenia réznych form dziatalno$ci P6S WK-02.3
gospodarczej w Polsce B
P6S_WG-0O1
ma podstawowg wiedze na temat finanséw publicznych w Polsce -
K_W10 | i Unii Europejskiej, zna zasady gospodarowania mieniem P6S_WK-02.3
komunalnym
zna podstawowe pojecia zwigzane z przetwarzaniem informacji P6S WG-O1
K_W11 | opisujacych struktury instytucji administracji oraz procesy B
informacyjne w nich i miedzy nimi zachodzace,
zna podstawowe metody badawcze i narzedzia, whasciwe dla
dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z zakresu prawa, P6S_WG-O1
K_W12 . . . e .
- ekonomii, statystyki, socjologii i teleinformatyki przydatne w
procesach pozyskiwania i przetwarzania danych.
ma podstawowg wiedz¢ w zakresie poszczegolnych dziedzin P6S WG-O1
K_W13 | prawa w stopniu niezb¢dnym dla funkcjonowania w sferze a
administracji
ma podstawowg wiedz¢ w zakresie ochrony srodowiska 1 P6S WG-O1
K_W14 | gospodarki przestrzennej w zakresie niezbednym dla a
funkcjonowania w sferze administracji
P6S_WG-0O1
posiada podstawowg wiedzg, niezbedng dla rozumienia -
K_W15 | funkcjonowania administracji z zakresu innych dziedzin P6S_WK-02.1
spotecznych
K Wi | 7@ 1 rozumie podstawowe pojecia 1 zasady z zakresu ochrony P6S_WK-02.2

wlasnos$ci przemystowej 1 prawa autorskiego




UMIEJETNOSCI

K_U01

potrafi prawidtowo interpretowaé podstawowe pojecia prawne,
ekonomiczne z zakresu nauk prawnych (prawo, nauki o
administracji) oraz ekonomicznych (ekonomia, finanse, nauki o
zarzadzaniu) oraz postugiwac si¢ podstawowg terminologig z
zakresu poszczegdlnych dziedzin bedacych przedmiotem studiow

P6S_UW-03

K_U02

potrafi prawidlowo postugiwac si¢ podstawowa wiedza z zakresu
nauki o prawie i administracji oraz podstawowa wiedza
ekonomiczng dla dokonywania prostej analizy procesow i zjawisk
politycznych, prawnych i gospodarczych, w tym dotyczacych
kompetencji i funkcji poszczegdlnych organdéw panstwa

P6S_UW-0O3

K_U03

potrafi prawidtowo postugiwac si¢ podstawowa wiedzg z zakresu
statystyki 1 socjologii, dobra¢ odpowiednie metody i narzedzia do
pozyskania i przetworzenia danych potrzebnych do analizy
procesow 1 zjawisk wystepujacych w instytucjach
administrujacych

P6S_UW-03

K_U04

potrafi w podstawowym stopniu modelowac i analizowaé
przebieg procesow i zjawisk prawnych oraz ekonomicznych z
wykorzystaniem podstawowych metod 1 narzedzi wlasciwych dla
nauk o administracji i nauk ekonomicznych

P6S_UW-03

K_U05

potrafi wykorzysta¢ podstawowa wiedze dla wyjasnienia
przyczyn i przebiegu zmian wybranych zagadnien dotyczacych
dziedzin prawa i ekonomii wlasciwych dla studiow
administracyjnych,

P6S_UW-0O3

K_U06

prawidtowo postuguje si¢ przepisami prawa w celu uzasadniania
konkretnych dziatan i podstawowych procedur administracyjnych

P6S_UK-04.1

K_U07

potrafi w elementarnym stopniu prognozowac przebieg procesOw
prawnych oraz ekonomicznych z wykorzystaniem podstawowych
metod 1 narzedzi wlasciwych dla studiow administracyjnych

P6S_UW-03

K_U08

prawidtowo postuguje si¢ wybranymi normami i regutami
prawnymi w toku wykltadni 1 stosowania prawa w celu
opracowania tekstow aktow prawnych wtasciwych dla sfery
funkcjonowania administraciji,

P6S_UW-0O3

K_U09

potrafi prawidtowo wyszuka¢ i wykorzysta¢ zasadnicze akty
prawne potrzebne do analizy danego stanu faktycznego,
uwzglednia podmiotowe i przedmiotowe zakresy kompetencji
organdéw administracji

P6S_UW-03

K_U10

potrafi wykorzysta¢ zdobyta wiedz¢ z zakresu nauk o prawie 1 o
administracji, oraz podstawowg wiedze ekonomiczng i
socjologiczng w rozwigzywaniu zadan zwigzanych z

P6S_UW-03




funkcjonowaniem instytucji administrujgcych

K_U11

potrafi sprawnie korzysta¢ z podstawowych wspotczesnych
srodkow 1 metod teleinformatyki w celu samodzielnego
wyszukania 1 wykorzystania réznych zrodetl informacji oraz
przygotowac typowe dokumenty i prace pisemne dotyczace
zagadnien szczegolowych

P6S_UK-04.1

K_U12

postuguje si¢ podstawowymi pojeciami cywilnoprawnymi w toku
wyktadni oraz stosowania prawa prywatnego i publicznego;
dokonywania podstawowych czynnosci prawnych, w tym
zwlaszcza polegajacych na zawieraniu umow.

P6S_UW-0O3

K_U13

potrafi przygotowac projekt podjecia dziatalnosci gospodarczej z
uwzglednieniem podstawowej wiedzy z zakresu makro 1
mikroekonomii

P6S_UW-03

K_U14

postuguje si¢ podstawowymi pojeciami z zakresu historii
administracji; analizuje proces narodzin nowoczesnej
administracji publicznej i jej ewolucji w czasach nowozytnych.

P6S_UW-0O3

K_U15

dobiera i operuje wlasciwymi technikami w zakresie negocjacji i
mediacji w rozmaitych okoliczno$ciach zawodowych 1
spotecznych.

P6S_UK-04.1
P6S_UK-04.2

K_U16

sprawnie korzysta ze srodkow technicznych i metod
teleinformatyki w procesach przetwarzania, archiwizowania,
komunikowania, porzadkowania informacji oraz komunikacji
elektronicznej

P6S_UK-04.1

K_U17

potrafi w sposob precyzyjny i spojny wypowiadac si¢ w mowie i
piSmie, na tematy dotyczace zagadnien zwigzanych z naukami
prawnymi 1 naukami o administracji, z wykorzystaniem réznych
ujec teoretycznych, korzystajac zarowno z dorobku nauki o
administracji jak i innych dyscyplin

P6S_UK-04.1
P6S_UK-04.2

K_U18

postuguje si¢ jezykiem obcym na poziomie bieglosci B2
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady
Europy oraz umie postugiwac si¢ jezykiem specjalistycznym z
zakresu administracji, prawa i ekonomii, w stopniu koniecznym
do wykonywania zawodu

P6S_UK-04.3

KOMPETENCJE SPOLECZNE

K_KO1

ma $wiadomos$¢ zakresu 1 poziomu swojej wiedzy 1 umiejetnosci,
rozumie potrzebe ciggltego doksztatcania si¢ zawodowego i
rozwoju osobistego, jest przygotowany do podjecia studiow
drugiego stopnia.

P6S_UU-06
P6S_KK-07.1




P6S_UU-06
K K02 potrafi ocenic¢ wl‘asne kompetencje 1 zaplanowac kierunki P6S KK-O7 1
- wlasnego rozwoju, -
P6S_UO-05.1
Potrafi aktywnie uczestniczy¢ w realizacji zadan i organizowac P6S_UO-05.2
K KO3 |Prace malego zc?spoiu 01.<reslajrq.c priorytety, cele, gfekty i rgetody P6S UK-O4.2
- dziatania, a takze organizowac jego prac¢ w bezpiecznych i -
zgodnych z prawem pracy warunkach. P6S_KO-08.3
P6S_KO-08.2
Potrafi identyfikowa¢ podstawowe problemy zwigzane z -
K_KO04 | funkcjonowaniem administracji i konstruowac¢ metody ich P6S_KO-08.1
rozwigzywania
P6S_UO-05.1
umie uczestniczy¢ w pracach grupy przygotowujacej projekty P6S UO-05.2
K_KO5 | spoteczne, uwzgledniajac aspekty prawne, ekonomiczne i B
. : o o P6S_UO-05.1
K Koe | Wykazuje aktywnos¢ i samodzielno$¢ w dziataniach, podejmuje -
B trud 1 odznacza si¢ wytrwato$cig w realizacji indywidualnych i P6S_KR-09
zespolowych dziatan profesjonalnych w zakresie administracji P6S_KO-08.3
K K07 potrafi mysle¢ 1 dziata¢ w sposob przedsigbiorczy, jest P6S KO-08.3
- kreatywny. -

TABELA ODNIESIENIA EFEKTOW PRK POZIOM 6 DO KIERUNKOWYCH EFEKTOW

UCZENIA SIE

Kategoria Odniesienie

charakterystyki do
efektow uczenia | Kod kwalifikacji Kwalifikacje kierunkowy
sie ch efektow
uczenia si¢

Wiedza: absolwent zna i rozumie
WIEDZA (W)

P6S_WG-0O1

w zaawansowanym stopniu — wybrane | K_ W01
fakty, obiekty i zjawiska oraz dotyczace | K_W02
ich metody
1 teorie wyjasniajace ztozone zaleznosci | K_WO04
migdzy nimi, stanowigce podstawowa | K W05

K_W03




UMIEJETNOSC
1 (U)

wiedze K_W06
og6lng z zakresu dyscyplin naukowych | K_WOQ7
lub artystycznych tworzacych podstawy | K_WO08
teoretyczne oraz wybrane zagadnienia z | K_W10
zakresu wiedzy szczegotowej — wlasciwe | K_ W11
dla programu ksztatcenia, studiow, a w | K_W12
przypadku studiow o profilu praktycznym | K_W13
— rowniez K_W14
zastosowania praktyczne tej wiedzy w | K_W15
dziatalno$ci zawodowej zwigzanej z ich
kierunkiem
P6S_WK-02.1 fundamentalne dylematy wspotczesne;j K_W15
cywilizacji K_W04
K_W08
K_WO03
P6S WK-02.2 podstawowe ekonomiczne, prawne i inne | K W09
uwarunkowania réznych rodzajow K_W16
dzialan zwigzanych z nadang
kwalifikacja, w tym podstawowe pojgcia i
zasady z zakresu ochrony wtasnos$ci
przemystowej i prawa autorskiego
P6S_WK-02.3 K_W09
podstawowe zasady tworzenia i rozwoju | K_ W10
r6znych form przedsigbiorczosci
Umiejetnos$ci: absolwent potrafi
P6S_UW-0O3 wykorzystywac¢ posiadang wiedzg — K_U01
formutowac i rozwigzywac zlozone i K_U02
nietypowe problemy oraz wykonywac K_U03
zadania w warunkach nie w pelni K_U04
przewidywalnych przez: K_U05
— wlasciwy dobor Zrodet oraz informacji | K_UOQ7
z nich pochodzacych, dokonywanie K_U08
oceny, krytycznej analizy i syntezy tych K_U09
informaciji, K_U10
— dobdr oraz stosowanie wiasciwych K_U12
metod 1 narzedzi, w tym K_U13
zaawansowanych technik informacyjno- | K _U14
komunikacyjnych
P6S_UK-04.1 komunikowac¢ si¢ z otoczeniem z uzyciem | K_UO05,
specjalistycznej terminologii K_U16
K_U15,
bra¢ udziat w debacie — przedstawiac 1 K_U17
P6S_UK-04.2 ocenia¢ rézne opinie i stanowiska oraz
dyskutowac o nich K_U17
K_U15
postugiwac si¢ jezykiem obcym
P6S_UK-04.3 na poziomie B2 Europejskiego

Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego




K _U18 K _U18
P6S_UO-05.1 planowac i organizowaé pracg — K_KO03,
indywidualng oraz w zespole K_KO05
K_KO06
wspotdziata¢ z innymi osobami w ramach
P6S_UO-05.2 prac zespolowych (takze o charakterze K_KO03,
interdyscyplinarnym) K_KO05
P6S_UU-06 samodzielnie planowac i realizowac K_KO01
wlasne uczenie si¢ przez cale zycie K_K02
Kompetencje spoleczne: absolwent jest gotow do
P6S_KK-07.1 krytycznej oceny posiadanej wiedzy i K K01
odbieranych tresci K_K02
P6S_KK-07.2 uznawania znaczenia wiedzy w
rozwigzywaniu probleméw poznawczych
i praktycznych oraz zasi¢gania opinii
ekspertow w przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzaniem problemu
P6S_KO-08.1 wypetniania zobowigzan spotecznych, K_KO04
wspotorganizowania dzialalnosci na rzecz | K_K05
srodowiska spolecznego;
P6S_KO-08.2 inicjowania dziatania na rzecz interesu K_KO04
publicznego;
P6S_KO-08.3 myslenia i dzialania w sposob K_KO03
przedsiebiorczy K_KO06
K_KO07
P6S_KR-0O9 odpowiedzialnego petnienia rol K_KO01
zawodowych, w tym: K_KO02
— przestrzegania zasad etyki zawodowej | K_KO03
i wymagania tego od innych, K_K04
— dbatosci o dorobek i tradycje zawodu | K_KO06

1.2 Wskazniki dotyczace programu studiow

Wskazniki dotyczace programu studiéw na ocenianym kierunku studiéw, poziomie i
profilu ksztalcenia




Liczba punktow ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji 180
odpowiadajacych poziomowi ksztalcenia
Liczba semestrow konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadajacych 6

poziomowi ksztatcenia

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana do zaje¢ dydaktycznych
wymagajacych bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i
studentow

97 (stacjonarne)
70 (niestacjonarne)

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana modutom zaj¢¢ zwigzanych z
prowadzonymi badaniami naukowymi w dziedzinie/dziedzinach
nauki/sztuki wiasciwej/wtasciwych dla ocenianego kierunku studiow,
stuzace zdobywaniu przez studenta poglebionej wiedzy oraz umiejetnosci
prowadzenia badan naukowych (dla kierunku o profilu ogélnoakademickim)

115

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana modutom zaj¢é zwigzanych z

nie dotyczy(profil

praktycznym przygotowaniem zawodowym stuzacych zdobywaniu przez ogolnoakademicki)
studenta umiejetnosci praktycznych i kompetencji spotecznych (dla

kierunkéw o profilu praktycznym)

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana zajeciom z dziedziny nauk 5

humanistycznych lub nauk spotecznych (w przypadku kierunkéw
studiow przypisanych do dziedzin innych niz odpowiednio nauki
humanistyczne lub nauki spoteczne)

(w tym: historia
administracji — 2, historia
doktryn politycznych i
prawnych —3)

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana przedmiotom/modutom zaje¢é do 56
wyboru

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana praktykom zawodowym oraz 4
liczba godzin praktyk zawodowych (jezeli program studiéw przewiduje

praktyki)

Liczba godzin zaj¢¢ z wychowania fizycznego — w przypadku stacjonarnych 60 h

studiow pierwszego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich

umiejetnosci prowadzenia badan naukowych

Moduly zaje¢ zwigzane z prowadzonymi badaniami naukowymi w dziedzinie nauki lub sztuki
zwigzanej z Kierunkiem studiow, stuzace zdobywaniu przez studenta poglebionej wiedzy oraz

Nazwa modulu zajeé Forma/formy zaje¢ | Laczna Liczba punktéw
Seminarium dyplomowe S 60/36 15
Podstawy prawoznawstwa W/ew 60/36 5
Prawo konstytucyjne W/Ew 60/36 6
Nauka administracji W/Ew 60/36 5
Logika prawnicza k 30/18 3




Ogoblne prawo administracyjne W/ew 60/36 5

Instytucje i prawo Unii W/ew 45/27 4

Europejskiej

Prawo cywilne z umowami w W/ew 45/27 4

administracji

Zarys prawa pracy W 30/18 3

Historia doktryn politycznych i w 30/18 3

prawnych

Historia administracji w 30/18 2

Prawa cztowieka i system ich W/ew 60/36 5

ochrony

Publiczne prawo gospodarcze W/éw 45/27 4

Finanse publiczne i prawo W/ew 45/27 4

finansowe

Postepowanie administracyjne W/ew 60/36 6

Szczegolne prawo w 30/18 3

administracyjne

Prawo migdzynarodowe W 30/18 3

publiczne

Podmioty systemu ochrony W 30/18 3

prawnej

Ustrdj i zadania samorzadu W/k 45/27 4

terytorialnego

Prawo handlowe W/éw 45/27 3

Materialne prawo podatkowe W/éw 60/36 5

Prawo procedur podatkowych W 30/18 2

Zarzadzanie projektami w k 45/27 4

sektorze publicznym

Podstawy prawa ochrony W/k 45/27 4

srodowiska

Podstawy prawa karnego i prawa W/éw 45/27 4

wykroczen

Postepowanie egzekucyjne w W/ew 45/27 4

administracji

Tworzenie prawa w administracji k 30/18 2
Razem: | 1201/720 115

63,8% liczby punktow ECTS w ramach modulu zaje¢ zwiazanych z prowadzonymi



badaniami naukowymi

Profil ogélnoakademicki — obejmuje zajecia zwigzane z prowadzong w uczelni
dziatalnoscig naukowg w dyscyplinie lub w dyscyplinach, do ktorych przyporzqdkowany jest
kierunek studiow, w wymiarze wigkszym niz 50% liczby pkt. ECTS i uwzglednia udzial
studentow w zajeciach przygotowujgcych do prowadzenia dziatalnosci naukowej lub udziat
w tej dziatalnosci.

Moduly zajeé¢ do wyboru
Nazwa modutu zajeé Forma/formy zajec Laczna liczba Liczba punktow
godzin ECTS
stacjonarne/niest|
acjonarne
Jezyk obcy ¢w 120/72 9
Praktyki - 120 4
\Wychowanie fizyczne ¢w 60/0 0
Seminarium dyplomowe S 60/36 15
Europejskie standardy w 30/18 3
panstwa prawa
Podstawy socjologii i W 30/18 3
metody badan
Poréwnawcze prawo w 30/18 3
konstytucyjne
Prawo ochrony rodziny wW 30/18 3
Filozofia prawna W 30/18 3
Podstawy psychologii W 30/18 3
Ochrona danych W 30/18 3
Ochrona wlasnosci w 30/18 3
intelektualnei
ZamoOwienia publiczne W/éw 45/27 5
Prawo zabezpieczen wW 30/18 3
spotecznych
Administracja zespolona i k 30/18 3
niezespolona
Administracja Unii k 30/18 3
Europejskiej
Kontrola administracji K 30/18 2
System bankowy i W 30/18 3
Prawo ubezpieczen W/éw 45/27 5
Gospodarka przestrzenna K 30/18 3
Gospodarka komunalna K 30/18 3
Prawo budowlana K 30/18 2
Publiczne prawo bankowe W/k 30/18 3
Prawo finansowe jednostek W/ew 45/27 5
samorzadu terytorialnego




Gospodarka finansowa Wik 30/18 3

przedsigbiorstw

Prawo zaméwien K 30/18 3

Prywatne prawo bankowe K 30/18 2

Przepisy karne w prawie w 30/18 3

administracyjnym

Zarzadzanie kryzysowe W W/ew 45/27 5

administracji

Stuzby ochrony porzadku i Kk 30/18 3

bezpieczenstwa

Prawo stanow Kk 30/18 3

nadzwyczajnych

Prawo ruchu drogowego K 30/18 2
Razem: 645/399 56

31,1% liczby punktow ECTS w ramach modutu do wyboru.

Program studiow umozliwia studentowi wybor zajeé, ktorym przypisano punkty ECTS w
wymiarze nie mniejszym niz 30% liczby punktow ECTS.

1.3 Zajecia lub grupy zaje¢ — wraz z przypisaniem do kazdego modutu efektow uczenia
si¢ oraz tresci programowych, form i metod ksztatcenia, zapewniajgcych osiggnigcie tych
efektow, a takze liczby punktow ECTS (sylabusy);

Dost¢pne w systemie SylabUZ

1.4 Sposoby weryfikacji i oceny osiggania przez studenta zaktadanych efektow uczenia sig;

Na Uniwersytecie Zielonogérskim obowigzuje regulamin potwierdzania efektow uczenia
si¢ przyjety uchwalg Senatu Uczelni, w ktorym okresla si¢ organizacj¢ procesu potwierdzania
efektow uczenia si¢ uzyskanych poza edukacja formalng. Efekty uczenia si¢ potwierdza si¢
w zakresie odpowiadajacym efektom ksztalcenia zawartym w programie ksztalcenia
okreslonego kierunku, poziomu i profilu ksztalcenia w sposdb umozliwiajacy zaliczenie
okreslonych przedmiotow. Efektow uczenia si¢ nie potwierdza si¢ na kierunkach studiow,
dla ktérych okreslone zostaly standardy ksztalcenia, za§ Rada Wydziatu okresla wykaz
kierunkow, w ramach ktorych przeprowadzany bedzie proces potwierdzania efektow uczenia
si¢ w danym roku akademickim. Na kierunku Administracja nie przeprowadza si¢ procesu
potwierdzania efektow uczenia si¢. Podstawowe sposoby weryfikacji zaktadanych efektow
ksztalcenia na kierunku Administracja to biezaca ewaluacja postgpow ksztatcenia w toku
zaj¢é, kolokwia 1 prace pisemne, a takze kolokwia zaliczeniowe, praca semestralna, ocena
przygotowania projektow, esejow, pracy ze zrddlami, samodzielnej weryfikacji pytan

badawczych itd. Koncowym elementem weryfikacji efektow ksztatcenia jest praca



dyplomowa i egzamin dyplomowy. Uzyskanie oceny pozytywnej z egzaminu lub zaliczenia
konczacego przedmiot, pracy i egzaminu dyplomowego, a takze praktyki studenckiej,
potwierdza osiagnigcie wszystkich efektow ksztalcenia. Metoda weryfikacji efektow
ksztalcenia okreslona zostato kazdorazowo w sylabusie. Ocena efektow ksztalcenia w odniesieniu
do dziatalnosci badawczej jest w szczegolnosci dokonywana w ramach seminariow, ktore

koncza si¢ ztozeniem pracy licencjackiej i egzaminem licencjackim.

1.5 Plan studiéw uwzgledniajagcy moduly zajeé;
Zalaczniki EXEL

1.6 Wymiar, zasady i forma odbywania praktyk zawodowych (praktyki dla kierunku o
profilu praktycznym I stopnia i jednolitych studiow magisterskich wynoszq 6 miesiecy — 720h,
natomiast Il stopnia 3 miesigce — 360h. Dla kierunkow o profilu ogdlnoakademickim, jezeli
program studiow przewiduje praktyki).

W programie studiow na kierunku Administracja I stopien przewidziane sg praktyki
zawodowe w wymiarze 120 godzin. Praktyki realizowane sa na 4 semestrze i pozwalaja
uzyska¢ 4 punkty ECTS. Praktyki koncza si¢ wpisem na zaliczenie. W uzasadnionych
przypadkach praktyka moze odby¢ si¢ w innym terminie niz wynikajacym z programu
studiow, jednakze za zgoda Dziekana i za wiedzg Koordynatora ds. praktyk. Praktyki
zawodowe s3 realizowane w oparciu o Regulamin Studenckiej Praktyki Zawodowej przyjetej
na WPIA UZ oraz Program praktyk dla kierunku Administracja. Student odbywa praktyki w
zaktadzie pracy (instytucji), w ktorym realizuje ustalony program. Miejsce odbywania
praktyk za kazdym razem weryfikowane jest przez Koordynatora praktyk pod katem
zapewnienia mozliwosci realizacji programu, szczegdlnie pod katem realizacji zadan
dydaktycznych zwigzanych z kierunkiem administracja.



