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1. Ogodlna charakterystyka studiow

Nazwa kierunku studiow Administracja

Poziom ksztatcenia Studia drugiego stopnia
(studia pierwszego stopnia / studia drugiego
stopnia / jednolite studia magisterskie)

Profil ksztatcenia ogolnoakademicki
(ogoélnoakademicki/praktyczny)

Forma studiow Stacjonarne/niestacjonarne
stacjonarne /niestacjonarne
Wskazanie dziedzin nauki i dyscyplin | Nauki Spoteczne

naukowych lub dziedzin sztuki i dyscyplin | Dyscyplina nauki prawne- 100%
artystycznych, do ktérych odnoszg sie efekty
uczenia sie (w tym dyscypliny wiodgcej) oraz
okreslenie procentowego udziatu liczby
punktéow ECTS dla poszczegdlnych dyscyplin
w liczbie punktéw ECTS koniecznej do
uzyskania  kwalifikacji  odpowiadajgcych
poziomowi ksztatcenia

Wskazanie tytutu zawodowego nadawanego | magister
absolwentom

Informacja o posiadanej przez podstawowg | B
jednostke organizacyjng uczelni kategorii
naukowej

2. Wskazanie zwigzku kierunku studidw z misjg uczelni i strategia jej
rozwoju

Przyjeta i realizowana na kierunku Administracja Il st. studiéw koncepcja ksztatcenia
pozostaje spdjna z misjg i strategig rozwoju Uniwersytetu Zielonogdrskiego, zatwierdzong
Uchwatg Senatu nr 67 Uniwersytetu Zielonogdrskiego z dnia 19 grudnia 2012 roku, w
sprawie przyjecia strategii rozwoju Uniwersytetu Zielonogdrskiego na lata 2013 — 2020. Jest
ona ukierunkowana na przygotowanie studentéw do efektywnego i sprawnego
funkcjonowania w szeroko rozumianym sektorze administracji zaréwno publicznej, jak i tej
zwigzanej z dziatalnosciag prywatnych podmiotdw gospodarczych. Podstawowe cele
ksztatcenia na kierunku Administracja Il st. zorientowane sg zatem na wszechstronne
przygotowanie do pracy w administracji rzgdowe], gospodarczej i samorzadowej oraz



przygotowanie absolwenta do petnienia funkcji menedzerskich w szeroko rozumianej
administracji (zwfaszcza biorgc pod uwage prywatnoprawnie zorganizowang administracje
publiczng). Program ksztatcenia studentéw opracowany zostat zgodnie z zaleceniami
wynikajgcymi z udziatu Uczelni w Europejskim Obszarze Szkolnictwa Wyzszego, a proces
tego ksztatcenia odbywa sie zgodnie z zasadami wyrazonymi w Karcie Uniwersytetow
Europejskich. Formutujac koncepcje ksztatcenia wzieto rowniez pod uwage, iz podstawowa
tendencja zmian zachodzacych w dziedzinach nauki i dyscyplinach naukowych, z ktérych
wywodzi sie kierunek administracja, jest postepujgca interdyscyplinarnos¢ i specjalizacja.
Dynamiczny rozwdj poszczegdlnych dziedzin zycia spotecznego i gospodarczego, wymusza na
Panstwie coraz glebszg i bardziej szczegdtowa regulacje zachodzacych w ich obrebie
procesOw. Istotnym  katalizatorem  dokonywanych  zmian jest  postepujace
umiedzynarodowienie wielu z tych dziedzin i poddanie ich wspdlnym regulacjom - w
szczegblnosci na poziomie ogdlnoeuropejskim. W ramach dazenia do systematycznego
podnoszenia jakosci i zakresu oferty dydaktycznej czynione sg nadto starania w celu
uzyskania uprawnien do doktoryzowania na omawianym kierunku.

Gtéwnym celem polityki jakosci ksztatcenia jest zapewnienie edukacji na najwyzszym
poziomie, tak aby absolwenci studidw posiadali wiedze, umiejetnosci i kompetencje
spoteczne zwigzane z ukoriczonym kierunkiem studidw na najwyzszym poziomie, byli
przygotowani do wyzwan wspoétczesnego Swiata oraz potrzeb i oczekiwan rynku pracy oraz
byli przygotowani do uczestnictwa w zyciu spoteczno- kulturalnym. Ewaluacje procesu
ksztatcenia przeprowadza sie w szczegdlnosci poprzez okresowg ocene nauczycieli
akademickich, coroczng ankietowg ocene prowadzacych zajecia nauczycieli akademickich,
coroczng ankietowg ocene odbywanych praktyk, hospitacje zaje¢ i coroczng ankietowg
ocene zadowolenia z warunkéw studiowania. Nadto w ramach sprawozdania z
funkcjonowania systemu jakosci ksztatcenia sporzgdzana jest karta samooceny kierunku
ktéra stuzy gromadzeniu informacji o procesie przygotowania i realizacji programu
ksztatcenia oraz weryfikacji efektéw ksztatcenia na kazdym kierunku i poziomie ksztatcenia
na Wydziale. Na podstawie wynikdw ewaluacji procesu ksztatcenia Wydziatowa Komisja ds.
Jakosci Ksztatcenia rekomenduje Dziekanowi dziatania na rzecz doskonalenia programow
ksztatcenia dla studiéw prowadzonych przez Wydziat, we wszystkich formach i na wszystkich
poziomach oraz dziatania na rzecz podnoszenia jakosci ksztatcenia na Wydziale.

3. Powigzanie koncepcji ksztatcenia z otoczeniem spoteczno-

gospodarczym

Koncepcja ksztatcenia na kierunku administracja powstata w oparciu o potrzeby
srodowiska - spoteczno-gospodarczego oraz samorzgdowego. Miasto Zielona Gdra -stanowi
duzy i wazny osrodek administracji publicznej. Wyrazem potrzeb otoczenia spoteczno-
gospodarczego byto rowniez zawarcie w dniu 7 grudnia 2012 roku porozumienia w sprawie
powofania i rozwoju Wydziatu Prawa i Administracji na Uniwersytecie Zielonogdrskim. Na
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kierunku administracja Il st. oferuje sie studentom mozliwos¢ uzyskania stopnia magistra, co
jest pozadane, jezeli chodzi o poszukiwanie zatrudnienia w strukturach szeroko rozumianej
administracji publicznej. Oferta ksztatcenia na kierunku administracja Il st. jest skierowana
przede wszystkim, ale i nie tylko do studentéw kierunku administracja | st., bowiem ci
absolwenci wykazujg zainteresowanie i zgtaszajg potrzebe ciggtego rozwoju. Absolwenci
kierunku administracja Il st. bedg mogli pretendowac¢ do uzyskania zatrudnienia w urzedach
administracji panstwowej, samorzagdowej, w organizacjach i instytucjach miedzynarodowych
i unijnych, krajowych i zagranicznych przedsiebiorstwach, placéwkach kulturalnych,
wydawnictwach i srodkach masowego przekazu, matym i srednim biznesie oraz wszelkiego
rodzaju organizacjach pozarzadowych.

4. Opis kompetencji oczekiwanych od kandydata ubiegajgcego sie o
przyjecie na studia drugiego stopnia

Osobami uprawnionymi do podjecia studiéw na kierunku administracja Il st. sg
osoby, ktére posiadajg dyplom ukorniczenia studidw. Kandydat ubiegajacy sie o przyjecie na
studia powinien posiada¢ kompetencje niezbedne do podjecia ksztatcenia na studiach
drugiego stopnia na kierunku studiéw administracja, a w szczegdélnosci powinien:

e posiadac¢ podstawowg wiedze o ustroju, strukturach i funkcjonowaniu panstwa oraz
jego organdéw, ze szczegbélnym uwzglednieniem organdéw administracji rzgdowej i
samorzgdowej, jak rowniez o relacjach miedzy tymi strukturami,

e zna¢ podstawowe pojecia i instytucje prawne oraz budowe, i hierarchie norm
prawnych,

e znacirozumie podstawowe zasady tworzenia, wyktadni i stosowania prawa oraz zna
zrédta prawa i relacje miedzy nimi,

e posiada¢ podstawowg wiedze o cztowieku jako podmiocie prawa, jego prawach i
obowigzkach wobec organdéw panstwa oraz zna zasadnicze instytucjonalne i
materialne gwarancje praw, wolnosci oraz obowigzkéw obywatelskich.

Kandydaci przyjmowani sg wedtug kolejnosci na lisScie rankingowej, sporzadzonej na
podstawie punktacji za:

1. przeliczony wynik ukonczenia studiéw wpisany do dyplomu,
2. zgodnos¢ albo pokrewiedstwo kierunku ukonczonych studidw z wybranym
kierunkiem studidow drugiego stopnia, przy czym za kierunki pokrewne, uwaza sie

kierunki:
o bezpieczenstwo narodowe
o ekonomia
o historia
o politologia
o prawo
o zarzadzanie



W przypadku, gdy kierunek ukonczonych studiow:

e jest zgodny z kierunkiem studiéw drugiego stopnia, wowczas liczba punktéw jest
rowna przeliczonemu wynikowi ukonczenia studidw plus dwa,

e jest pokrewny kierunkowi studidw drugiego stopnia, wowczas liczba punktow jest
réowna przeliczonemu wynikowi ukorczenia studidéw plus jeden,

e nie jest ani zgodny, ani pokrewny kierunkowi studidw drugiego stopnia, wowczas
liczba punktdw jest réwna przeliczconemu wynikowi ukoriczenia studiéw.

Jako kryterium dodatkowe brana jest pod uwage liczba punktéw za przeliczong ocene z
egzaminu dyplomowego.

Wynik ukoriczenia studiéw, oceny i $rednie S ustalone wedtug skali ocen stosowanej
na innych uczelniach, przeliczane sg na wynik, oceny i srednie N w skali ocen stosowanej na
Uniwersytecie Zielonogorskim zgodnie z wzorem: N=3(S-m)/(M-m)+2

przy oznaczeniach:

e M —jest maksymalng,
¢ m—minimalng (niedostateczng) oceng wedtug skali stosowanej na innej uczelni.

Osoby przyjete na studia drugiego stopnia, mogg by¢ zobowigzane do uzupetnienia rdznic
programowych dotyczacych wiedzy ogdlnej z zakresu studidw pierwszego stopnia w
terminach ustalonych przez dziekana.

5. Analiza zgodnosci zaktadanych efektéw uczenia sie z potrzebami
rynku pracy

W zaktadanych efektach ksztatcenia uwzgledniono potrzeby rynku pracy. Analiza
zgodnosci zaktadanych efektédw ksztatcenia z potrzebami rynku pracy dokonywana jest na
podstawie: analizy opinii w zakresie zgodnosci efektdw ksztatcenia z potrzebami rynku pracy
wyrazanych przez interesariuszy Wydziatu Prawa i Administracji, analizy opinii absolwentéw
w ramach programu monitorowania karier absolwentdéw oraz analizy opinii w zakresie
zgodnosci zaktadanych efektéw ksztatcenia z potrzebami rynku pracy dokonywana przez
Kolegium Dziekanskie oraz Wydzialowg Komisje ds. Jakos$ci Ksztatcenia (Zespdt ds.
Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz Zespdt ds. Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia). Efekty
ksztatcenia na kierunku administracja Il st. w zakresie zasobu wiedzy, umiejetnosci i
kompetencji spotecznych uzyskiwanych przez studenta w procesie ksztatcenia na kierunku
Administracja, zostaty opracowane zgodnie z obowigzujgcymi standardami i wytycznymi
zawartymi w Krajowych Ramach Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyziszego. Kierunkowe efekty
ksztatcenia skorelowano w sposéb spdjny z obszarowymi efektami ksztatcenia w zakresie
nauk spotecznych. Podczas projektowania efektéw ksztatcenia zwracano uwage na to, aby
dawaty one studentom mozliwos¢ zdobycia nie tylko wszechstronnej i gruntownej wiedzy,
niezbednej do wykonywania przysztej pracy w strukturach administracji publicznej, ale takze
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odpowiedniego zasobu umiejetnosci i kompetencji spotecznych — pracy w grupie, myslenia
przedsiebiorczego, kreatywnosci czy potrzeby ciggtego samodoskonalenia. Duzy nacisk
potozono takze na to, aby student miat mozliwos¢ juz w ramach studiéw integrowania swojej
wiedzy teoretycznej z praktycznymi elementami wykonywania zawodu. Stad tez
immanentng czescig procesu dydaktycznego uczyniono praktyki zawodowe, ktére podlegaja
zaliczeniu na réwni z innymi przedmiotami objetymi programem studiow.

Do zatozonych na kierunku Administracja gtéwnych kierunkowych efektéw ksztatcenia
zaliczy¢ mozna:
1. w zakresie wiedzy:

uzyskanie przez studenta wiedzy o charakterze nauk z dziedziny administracji
i prawa, miejscu w systemie nauk spotecznych oraz ich przedmiotowych
i metodologicznych powigzaniach z innymi dyscyplinami naukowymi

— znajomosc i rozumienie przez studenta wyktadni prawa,

— posiadanie podstawowej wiedzy o ustroju, strukturach i funkcjonowaniu
panstwa oraz jego organdw, ze szczegdlnym uwzglednieniem organdéw
administracji rzagdowej i samorzgdowej, jak réwniez o relacjach miedzy tymi
strukturami,

— posiadanie podstawowej wiedzy w zakresie dotyczacym systemu prawa
polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii Europejskiej, wzajemnych
powigzan w ramach tych systemoéw oraz relacji pomiedzy prawem polskim,
prawem miedzynarodowym, i prawem Unii Europejskiej,

— znajomos¢ przez studenta podstawowych pojec i instytucji prawnych oraz
budowy i hierarchii norm prawnych

2. w zakresie umiejetnosci:

— student potrafi wykorzystaé podstawowa wiedze teoretyczna
z zakresu réinych dziedzin prawa w celu analizowania i interpretowania
konkretnych procesdw i zjawisk prawnych, gospodarczych, spotecznych,

— potrafi prawidtowo wyszukaé i wykorzystac¢ zasadnicze akty prawne potrzebne
do analizy danego stanu faktycznego, uwzglednia podmiotowe i przedmiotowe
zakresy kompetencji organdw administracji,

— postuguje sie podstawowymi pojeciami cywilnoprawnymi w toku wykfadni
oraz stosowania prawa prywatnego i publicznego oraz posiada umiejetnosc
dokonywania podstawowych czynnosci prawnych, w tym zwilaszcza
polegajgcych na zawieraniu umoéw

— postuguje sie jezykiem obcym na poziomie biegtosci B2 Europejskiego Systemu
Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady Europy oraz umie postugiwaé sie jezykiem
specjalistycznym z zakresu administracji, prawa i ekonomii, w stopniu
koniecznym do wykonywania zawodu,

— sprawnie korzysta ze Srodkéw technicznych i metod teleinformatyki w

procesach przetwarzania, archiwizowania, komunikowania, porzgdkowania
informacji oraz komunikacji elektroniczne
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3. w zakresie kompetencji spotecznych:

student potrafi pracowac w zespole petnigc rézne role (prelegenta, dyskutanta,
doradcy, krytycznego analityka, komentatora efektéw), umie przyjmowac
i wyznaczac zadania, ma elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajgce
na realizacje zaktadanych celéw,

ma sSwiadomo$é poziomu swojej wiedzy i umiejetnosci, rozumie potrzebe
ksztatcenia sie przez cate zycie,

wykazuje aktywnos¢ i samodzielno$¢ w dziataniach, podejmuje trud i odznacza
sie  wytrwatoscia w realizacji indywidualnych i zespotowych dziatan
profesjonalnych w za kresie administracji,

potrafi identyfikowa¢ podstawowe problemy zwigzane z funkcjonowaniem
administracji i konstruowa¢ metody ich rozwigzywania.

6. Opis sposobow weryfikacji i oceny osigganych przez studenta
efektow uczenia sie w trakcie catego procesu ksztatcenia

Weryfikacja osiggniecia zaktadanych efektéw ksztatcenia dla kierunku administracja na studiach
drugiego stopnia prowadzona bedzie na wszystkich etapach ksztatcenia i obejmie efekty ksztatcenia
w kategoriach: wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Prowadzona bedzie na poziomie

uczelnianym i wydziatowym.

W toku ksztatcenia sprawdzeniu podlega osiggniecie przez studentdw kolejnych elementdéw
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Zostaty one zgrupowane w nizej zatgczonej tabeli,
przydzielajac kolejnym sposobom weryfikacji, uzywane dalej w opisach przedmiotéw ksztatcenia.

Opis sposobu weryfikacji

aktywnos¢ w trakcie zajec

biezaca kontrola na zajeciach

dyskusja

kolokwium

konspekt

obserwacja i ocena aktywnosci na zajeciach
obserwacje i ocena umiejetnosci praktycznych studenta
odpowied? ustna

praca kontrolna

praca pisemna

projekt

przygotowanie projektu

przygotowanie referatu

referat

sprawdzian

sprawdzian z progami punktowymi

test

test egzaminacyjny z progami punktowymi
test koncowy




test z pytaniami zamknietymi i otwartymi
wypowiedz pisemna
zaliczenie - ustne, opisowe, testowe i inne

Do elementdéw systemu weryfikacji efektow ksztatcenia nalezg m.in.:

1. weryfikacja osiggniecia zaktadanych efektéw ksztatcenia w odniesieniu do
poszczegdlnych przedmiotdw (i/lub ich form) dla kierunku administracja opisana zostata
w sylabusach;

2. weryfikacja osiggniecia zaktadanych efektéw ksztatcenia dla catego programu studiéw

okreslonych dla procesu dyplomowania - syntetyczng metode weryfikacji osiggniecia

efektow ksztatcenia dla kierunku studiéw administracja, studia drugiego stopnia, stanowi

praca dyplomowa oraz egzamin magisterski, ktdrych zasady przeprowadzania okresla

Regulamin studiow na Uniwersytecie Zielonogorskim;

ewaluacja przedmiotu, nauczyciela;

wyrywkowa analiza prac okresowych studentdw;

analiza protokotéw ocen z przedmiotow.

o v s~ W

wewnetrzne dokumenty regulujgce sposoby weryfikacji osiggniecia zaktadanych efektéw

ksztatcenia na wszystkich etapach ksztatcenia:

7. Program studiow dla kierunku studiow, profilu i poziomu
ksztatcenia obejmujacy:

7.1. Opis zaktadanych efektdw uczenia sie

Nazwa kierunku studiéw ADMINISTRACIA

Poziom ksztatcenia Studia Il stopnia

Profil studiow ogoélnoakademicki
Dziedzina nauki Dziedzina nauk spotecznych
dyscyplina Nauki prawne

Objasnienie oznaczen:

K (przed podkresinikiem) - kierunkowe efekty uczenia
W — kategoria wiedzy

U — kategoria umiejetnosci

K - kategoria kompetencji spotecznych



01, 02, 03 i kolejne - numer efektu ksztafcenia
P7- Charakterystyki Polskiej Ramy Kwalifikacji dla studiow 2 stopnia.

TABELA ODNIESIENIA EFEKTOW KIERUNKOWYCH UCZENIA SIE DO EFEKTOW PRK POZIOM 7

Kod Opis kierunkowych efektéw uczenia sie dla profilu Charakterystyki
kwalifikacji ogolnoakademickiego.
dla kierunku Po zakonczeniu studidéw drugiego stopnia na kierunku PRK
administracja absolwent
WIEDZA
ma podstawowg wiedze o charakterze nauk z dziedziny
K Wo1 administracji i prawa, miejscu w systemie nauk spotecznych P75_WK-02.3
- oraz ich przedmiotowych i metodologicznych powigzaniach z
innymi dyscyplinami naukowymi
K W02 zna podstawowe pojecia i instytucje prawne oraz budowe, i P75_WK-02.1
- hierarchie norm prawnych
P7S_WK-02.1
K W03 znai rozurnie podstawowe zlas:ady tworze'nia, w'yk’fa'dni i o P75 WK-02.2
stosowania prawa oraz zna zrodta prawa i relacje miedzy nimi
iad dst ied troju, strukt hi
p05|a. a pods z.awow’q wiedze o.us roju, s |iu urachi , P75 WK-02.1
funkcjonowaniu panistwa oraz jego organdw, ze szczegdlnym
K_Wo04 uwzglednieniem organdéw administracji rzgdowej i P7S_WG-01.1
samorzgdowej, jak rowniez o relacjach miedzy tymi
strukturami
ma podstawowg wiedze o historii administracji i jej ewolucji w P75_WK-02.1
K_WO05 czasach nowozytnych w kontekscie rozwoju spotecznego i P7S_WG-01.1
technologicznego
P7S_WK-02.1
zna podstawowe instytucje prawne i rzgdzace nimi P7S_WG-01.1
K_WO06 prawidtowosci oraz poglady przedstawicieli doktryny dotyczace
tych instytucji
ma podstawowg wiedze o cztowieku jako podmiocie prawa, P7S_WG-01.1
jego prawach i obowigzkach wobec organéw panstwa oraz zna
K_WO07 Jego P . . 2 . . 8 P . P7S_WG-01.2A
zasadnicze instytucjonalne i materialne gwarancje praw,
wolnosci oraz obowigzkéw obywatelskich
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posiada podstawowg wiedze w zakresie dotyczgcym systemu
prawa polskiego, prawa miedzynarodowego i prawa Unii

P7S_WG.01.1
K_W08 Europejskiej, wzajemnych powigzan w ramach tych systeméw
oraz relacji pomiedzy prawem polskim, prawem
miedzynarodowym, i prawem Unii Europejskiej,
ma podstawowa wiedze w zakresie ekonomii, finanséw i P7S_WG.01.1
K W09 zarzadzania, z.na pods'ta\./vowe norm?tyV\I/he i praktyczne P75 WK-02.3
aspekty podejmowania i prowadzenia réznych form
dziatalnosci gospodarczej w Polsce
. . . ) P7S_WG.01.1
ma podstawowg wiedze na temat finanséw publicznych w -
K_W10 Polsce i Unii Europejskiej, zna zasady gospodarowania mieniem | P7S_WK-02.3
komunalnym
zna podstawowe pojecia zwigzane z przetwarzaniem informacji | p75 WaG.01.1
K_ W11 opisujgcych struktury instytucji administracji oraz procesy B
informacyjne w nich i miedzy nimi zachodzace,
P7S_WG.01.1
zna podstawowe metody badawcze i narzedzia, wtasciwe dla P7S_WK-02.3
K W12 dziedzin nauki i dyscyplin naukowych z zakresu prawa,
- ekonomii, statystyki, socjologii i teleinformatyki przydatne w
procesach pozyskiwania i przetwarzania danych.
P7S_WG.01.1
ma podstawowg wiedze w zakresie poszczegdlnych dziedzin P7S WK-02.3
K_W13 prawa w stopniu niezbednym dla funkcjonowania w sferze B
administracji
P7S_WG.01.1
ma podstawowg wiedze w zakresie ochrony srodowiska i -
K_ W14 gospodarki przestrzennej w zakresie niezbednym dla P7S_WK-02.2
funkcjonowania w sferze administracji
posiada podstawowgq wiedze, niezbedng dla rozumienia P7S WG.01.1
K_W15 funkcjonowania administracji z zakresu innych dziedzin -
spotecznych
K W16 zna i rozumie podstawowe pojecia i zasady z zakresu ochrony P75_WG.01.1
- wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego P7S WK-02.3
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UMIEJETNOSCI

potrafi prawidtowo interpretowaé podstawowe pojecia
prawne, ekonomiczne z zakresu nauk prawnych (prawo, nauki

< Uol o administracji) oraz ekonomicznych (ekonomia, finanse, nauki | P7S_UW-03.1
- 0 zarzadzaniu) oraz postugiwac sie podstawowa terminologia z | p75 UW-03.2P
zakresu poszczegdlnych dziedzin bedacych przedmiotem
studiéw
potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowaq wiedzga z
zakresu nauki o prawie i administracji oraz podstawowg wiedzg
< U02 ekonomiczna dla dokonywania prostej analizy proceséw i P75_UW-03.2P
- zjawisk politycznych, prawnych i gospodarczych, w tym P7S UW-03.3P
dotyczacych kompetenc;ji i funkcji poszczegdlnych organdéw
panstwa
potrafi prawidtowo postugiwac sie podstawowaq wiedzg z
zakresu statystyki i socjologii, dobra¢ odpowiednie metody i P75_UW-03.2P
K_U03 narzedzia do pozyskania i przetworzenia danych potrzebnych P7S_UW-03.3A
do analizy proceséw i zjawisk wystepujgcych w instytucjach P7S_UW-03-3P
administrujacych
potrafi w podstawowym stopniu modelowac i analizowac¢
rzebieg procesow i zjawisk prawnych oraz ekonomicznych z
K_Uo4 P &P . ) P y . . . .y P7S_UW-03.1
wykorzystaniem podstawowych metod i narzedzi wtasciwych -
dla nauk o administracji i nauk ekonomicznych
potrafi wykorzystaé podstawowg wiedze dla wyjasnienia
rzyczyn i przebiegu zmian wybranych zagadnien dotyczacych
K_U05 P .y y P . 8 .. y’ . Y 8 i yeraey P7S_UW-03-2P
dziedzin prawa i ekonomii wtasciwych dla studiow -
administracyjnych,
P7S_UW-03.2P
P7S_UW-03.3A
prawidtowo postuguje sie przepisami prawa w celu P7S UW-03.3P
K_U06 uzasadniania konkretnych dziatan i podstawowych procedur
administracyjnych
K U07 potrafi w elementarnym stopniu prognozowac przebieg P7S UW-03.2P

proceséw prawnych oraz ekonomicznych z wykorzystaniem
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podstawowych metod i narzedzi wiasciwych dla studidow P7S_UW-03.3A
administracyjnych
nistracyiny P7S_UW-03.3P
P7S_UW-03.1
prawidtowo postuguje sie wybranymi normami i regutami P7S_UW-03.2P
rawnymi w toku wyktadni i stosowania prawa w celu
K_U08 P Y . ,y . P , . P7S_UW-03.3P
opracowania tekstéw aktéw prawnych witasciwych dla sfery
funkcjonowania administracji,
potrafi prawidtowo wyszukac i wykorzystac zasadnicze akty P7S_UW-03.2P
rawne potrzebne do analizy danego stanu faktycznego,
K_U09 P p_ . . Y 'g Y 8 .. | P7S_UW-03.3A
uwzglednia podmiotowe i przedmiotowe zakresy kompetencji
organdéw administracji
P7S_UW-03.1
P7S_UW-03.2P
potrafi wykorzystaé zdobytg wiedze z zakresu nauk o prawie i o
K U10 administracji, oraz podstawowg wiedze ekonomiczng i P75_UW-03.3A
- socjologiczng w rozwigzywaniu zadan zwigzanych z P7S UW-03.3P
funkcjonowaniem instytucji administrujgcych B
potrafi sprawnie korzysta¢ z podstawowych wspdtczesnych P75_UW-03.1
srodkéw i metod teleinformatyki w celu samodzielnego P7S UW-03.2P
K _U11 wyszukania i wykorzystania réznych zrédet informacji oraz B
: ; ; P7S_UW-03.3A
przygotowac typowe dokumenty i prace pisemne dotyczace
zagadnien szczegotowych
P7S_UW-03.1
postuguje sie podstawowymi pojeciami cywilnoprawnymi w
K U12 toku wyktadni oraz stosowania prawa prywatnego i P75_UW-03.2P
- publicznego; dokonywania podstawowych czynnosci P7S UW-03.3A
prawnych, w tym zwtaszcza polegajacych na zawieraniu umow. B
potrafi przygotowac projekt podjecia dziatalnosci gospodarczej | p7s yw-03.1
K _U13 z uwzglednieniem podstawowe]j wiedzy z zakresu makro i -
mikroekonomii
K Ul4d postuguje sie podstawowymi pojeciami z zakresu historii P7S UW-03.2P

administracji; analizuje proces narodzin nowoczesnej
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administracji publicznej i jej ewolucji w czasach nowozytnych. P7S_UW-03.3A
P7S_UW-03.3P
P7S_UW-03.1
P7S_UW-03.2P
L . - . . . . ... | P7S_UW-03.3A
dobiera i operuje wtasciwymi technikami w zakresie negocjacji -
K_U15 i mediacji w rozmaitych okolicznosciach zawodowych i P7S_UW-03.3P
spotecznych.
sprawnie korzysta ze srodkéw technicznych i metod P7S_UW-03.2P
K U16 teleinfc')rmatyk.i w procesach pr'ze'twarzani?, archiwizow_aniei,. P75 _UW-03.3A
komunikowania, porzagdkowania informacji oraz komunikacji
elektronicznej
P7S_UW-03.2P
p.o,traT i W sposob precyzyjny i spOJny'wlypO\'Nladac siew mowu_a i P75 UW-03.3A
pismie, na tematy dotyczace zagadnien zwigzanych z naukami -
K_U17 prawnymi i naukami o administracji, z wykorzystaniem réznych | P7S_UK-04.1
jec t t h, k taj 5 dorobk ki
UJQC. e.ore ycznyc, orzystajac z.arownoz orobku nauki o P7S UK-04.2
administracji jak i innych dyscyplin -
postuguje sie jezykiem obcym na poziomie biegtosci B2 P75_UW-03.1
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego Rady P7S UK-04.3
K _U18 Europy oraz umie postugiwac sie jezykiem specjalistycznym z B
zakresu administracji, prawa i ekonomii, w stopniu koniecznym
do wykonywania zawodu
KOMPETENCIJE SPOLECZNE
ma swiadomos$¢ zakresu i poziomu swojej wiedzy i
K KoL umiejetnosci, .rozumi.e potrze.be ciag’rego doksztatcania sie B7S KK-07.2
- zawodowego i rozwoju osobistego, jest przygotowany do -
podjecia studiéw drugiego stopnia.
potrafi oceni¢ wiasne kompetencje i zaplanowac kierunki
K_K02 P7S_KK-07.1

wiasnego rozwoju,
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Potrafi aktywnie uczestniczy¢ w realizacji zadan i organizowac
K KO3 prace matego zespotu okreslajgc priorytety, cele, efekty i P75_K0-08.1
- metody dziatania, a takze organizowac jego prace w P7S KK-07.2
bezpiecznych i zgodnych z prawem pracy warunkach. B
Potrafi identyfikowa¢ podstawowe problemy zwigzane z P7S KR-09
K_Ko04 funkcjonowaniem administracji i konstruowac¢ metody ich B
rozwigzywania P75_KO-08.2
umie uczestniczyé w pracach grupy przygotowujgcej projekty
K_KO5 spoteczne, uwzgledniajgc aspekty prawne, ekonomiczne i P7S_KO-08.1
polityczne
K KOG Wykazuje aktywnosc¢ i samodzielno$¢ w dziataniach, podejmuje
- trud i odznacza sie wytrwatoscig w realizacji indywidualnych i P7S_KR_09
zespotowych dziatan profesjonalnych w zakresie administracji
K KO7 potrafi myslec¢ i dziataé w sposéb przedsiebiorczy, jest P75_KK-07.1
- kreatywny. P7S_KO-08.3

TABELA ODNIESIENIA EFEKTOW PRK POZIOM 7 DO KIERUNKOWYCH EFEKTOW

Kategoria

Odniesienie do
kierunkowych

e Kod kwalifikacji Kwalifikacje efektow
efektéw uczenia sie uczenia sig
WIEDZA (W) Wiedza: absolwent zna i rozumie
K_Wo01

w pogtebionym stopniu —wybrane fakty, K_wWo02

P7S_WG-01.1 obiekty i zjawiska oraz dotyczace ich metody | K_WO04
i teorie wyjasniajgce ztozone zaleznosci K_Wo05
miedzy nimi, stanowigce zaawansowang K_WO06
wiedze ogdlng z zakresu dyscyplin K_WO07
naukowych lub artystycznych tworzacych K_W09
podstawy teoretyczne, uporzagdkowang i
podbudowang teoretycznie wiedze K_W10
obejmujaca kluczowe zagadnienia oraz K_W11
wybrane zagadnienia z zakresu
zaawansowanej wiedzy szczegdtowej
wtasciwe dla programu studiéw, a w
przypadku studiow o profilu praktycznym —
rowniez zastosowania praktyczne
tej wiedzy w dziatalnosci zawodowej
zwigzanej z ich kierunkiem

P7S_WG-O1.2A gtéwne tendencje rozwojowe dyscyplin K_Wo07

naukowych lub artystycznych, do ktérych
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UMIEJETNOSCI (U)

jest przyporzadkowany kierunek studiow
—w przypadku studiéw o profilu
ogolnoakademickim

P7S5_WK-02.1

P7S_WK-02.2

P7S5_WK-02.3

fundamentalne dylematy wspoétczesnej
cywilizacji;

ekonomiczne, prawne, etyczne i inne
uwarunkowania réznych rodzajéw
dziatalnos$ci zawodowej zwigzanej z
kierunkiem studiéw, w tym zasady ochrony
wiasnosci przemystowej i prawa autorskiego

podstawowe zasady tworzenia
i rozwoju réznych form przedsiebiorczosci

K_W08

K_Wo04
K_WO07

Umiejetnosci: absolwent potrafi

P7S_UW-03.1

P7S_UW-03.2P

P7S_UW-03.3A

P75_UW-03.3P

wykorzystywac posiadang wiedze

— formutowad i rozwigzywac

ztozone i nietypowe problemy

oraz innowacyjnie wykonywad

zadania w nieprzewidywalnych

warunkach przez:

- wiasciwy dobér zrédet

i informacji z nich pochodzacych,
dokonywanie oceny, krytycznej analizy,
syntezy, tworczej interpretacji i prezentacji
tych informacji,

— dobdr oraz stosowanie wtasciwych metod
i narzedzi, w tym zaawansowanych
technik informacyjno-komunikacyjnych,

- przystosowanie istniejgcych lub
opracowanie nowych metod i narzedzi

wykorzystywac posiadang wiedze

— formutowad i rozwigzywac

problemy oraz wykonywac zadania typowe
dla dziatalnosci zawodowej zwigzanej z
kierunkiem studiow — w przypadku studiow
o profilu praktycznym

formutowac i testowac hipotezy

zwigzane z prostymi problemami
badawczymi — w przypadku studiéw o profilu
ogdlnoakademickim

formutowac i testowac hipotezy
zwigzane z prostymi problemami
wdrozeniowymi — w przypadku
studiéw o profilu praktycznym
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KOMPETENCIE
SPOLECZNE (K)

P7S_UK-04.1 komunikowac sie na tematy specjalistyczne K_U02
ze zréznicowanymi kregami odbiorcéw; K_Uo4
K_U06
P7S_UK-04.2 prowadzi¢ debate;
K_U10
postugiwac sie jezykiem obcym na poziomie | K _U11
P7S_UK-04.3 B2+ Europejskiego Systemu Opisu
Ksztatcenia Jezykowego oraz specjalistyczng | K_U13
terminologia
P7S _UO-05.1 kierowac praca zespotu K_U07
K_Uo1
wspotdziatac z innymi osobami w ramach
P7S_UO-05.2 prac zespotowych i podejmowac wiodaca K_Uo7
role w zespotach
P7S_UU-06 samodzielnie planowac i realizowad wtasne K_U09
uczenie sie przez cate zycie i K_U1l1
ukierunkowywac innych w tym zakresie K_U12
Kompetencje spoteczne: absolwent jest gotéw do
P7S_KK-07.1 krytycznej oceny posiadanej wiedzy i K_K03
odbieranych tresci
uznawania znaczenia wiedzy w K_K02
rozwigzywaniu problemow poznawczych i
P7S_KK-07.2 praktycznych oraz zasiegania opinii
ekspertow w przypadku trudnosci z
samodzielnym rozwigzaniem problemu
P7S_KO-08.1 wypetniania zobowigzan spotecznych, K_K02
inspirowania i organizowania dziatalnosci na
rzecz Srodowiska spotecznego;
P7S_KO-08.2 inicjowania dziatania na rzecz interesu K_K04
publicznego; K_K02
P7S_KO-08.3 myslenia i dziatania w sposéb
przedsiebiorczy K_KO06
P7S_KR-09 odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych | K_K07

z uwzglednieniem zmieniajgcych sie potrzeb
spotecznych, w tym:

- rozwijania dorobku zawodu,

- podtrzymywania etosu zawodu

— przestrzegania i rozwijania zasad etyki
zawodowej oraz dziatania na rzecz
przestrzegania tych zasad
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7.2. Wskazniki dotyczgce programu studiow

Wskazniki dotyczace programu studiow na ocenianym kierunku studiow, poziomie i

profilu ksztatcenia

Liczba punktéw ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadajgcych
poziomowi ksztatcenia

120

Liczba semestréw konieczna do uzyskania kwalifikacji
poziomowi ksztatcenia

odpowiadajgcych

4

Liczba punktéw ECTS przyporzadkowana do zaje¢ dydaktycznych wymagajgcych
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich i studentow

63

Liczcba punktow ECTS przyporzagdkowana modutom zaje¢ zwigzanych z
prowadzonymi badaniami naukowymi w dziedzinie/dziedzinach nauki/sztuki
witasciwej/wtasciwych dla ocenianego kierunku studiéw, stuzgce zdobywaniu przez
studenta pogtebionej wiedzy oraz umiejetnosci prowadzenia badan naukowych
(dla kierunku o profilu ogélnoakademickim)

64

Liczba punktéw ECTS przyporzadkowana modutom zaje¢ zwigzanych z
praktycznym przygotowaniem zawodowym stuzgcych zdobywaniu przez
studenta umiejetnosci praktycznych i kompetencji spotecznych (dla kierunkéw o
profilu praktycznym)

Nie dotyczy. Na kierunku
administracja Il stopnia nie sg
realizowane praktyki
zawodowe

Liczba punktdw ECTS przyporzadkowana zajeciom =z dziedziny nauk
humanistycznych lub nauk spotecznych (w przypadku kierunkéw studidw
przypisanych do dziedzin innych niz odpowiednio nauki humanistyczne lub
nauki spoteczne)

Liczba punktéw ECTS przyporzadkowana przedmiotom/modutom zaje¢ do wyboru

46

Liczba punktéw ECTS przyporzadkowana praktykom zawodowym oraz liczba
godzin praktyk zawodowych (jezeli program studiéw przewiduje praktyki)

Nie dotyczy, na kierunku
administracja li stopnia nie sg
realizowane praktyki
zawodowe praktyki zawodowe

Liczba godzin zaje¢ z wychowania fizycznego — w przypadku stacjonarnych studiéw
pierwszego stopnia i jednolitych studiéw magisterskich

Nie dotyczy

wiedzy oraz umiejetnosci prowadzenia badan naukowych

Moduty zaje¢ zwigzane z prowadzonymi badaniami naukowymi w dyacyplinie nauki lub
sztuki zwigzanej z kierunkiem studiow, stuzace zdobywaniu przez studenta pogtebionej

Nazwa modutu zajec Forma/formy taczna liczba | Liczba punktéw ECTS
zajec godzin
_ stac./niestac.
Historia mysli ustrojowo- W/Cw 30/18 3
administracyjnej i socjologiczno-
ekonomicznej
Komparastyka prawnicza W 30/18 3
Kontrola konstytucyjnosci i legalnosci w/Cw 30/36 6
prawa
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Polityka spoteczna i system WwW/Cw 30/18 3
ubezpieczen spotecznych
System ochrony prawnej w Unii wW/Cw 30/18 3
Europejskiej
Wyktadnia i stosowanie prawa W/Cw 60/36 6
Postepowanie wW/Cw 45/27 5
sgdowoadministracyjne
Odpowiedzialno$¢ w administracji wW/Cw 30/18 4
publicznej
Prawo dewizowe wW 15/9 2
Prawo karne skarbowe w/Cw 45/27 5
Zasady ustroju politycznego panstwa WwW/Cw 30/18 4
Prawo wyznaniowe wW/Cw 30/18 4
Zarzadzanie zasobami ludzkimi wW/Cw 45/27 5
Fundusze strukturalne | system w/Cw 30/18 4
finansowania projektéw UE
Prawo celne W 30/18 4
Tworzenie umow w/Cw 30/18 3
Gospodarka nieruchmosciami wW/Cw 30/18 4
Prawo parlamentarne wW/Cw 30/18 4
Publiczne sluzby zatrudnienia K 30/18 3
Seminarium dyplomowe S 120/72 20
Razem: 750/450 66

55% liczby punktow ECTS w ramach modutu zajec¢ zwigzanych z prowadzonymi badaniami

naukowymi.
Moduty zaje¢ do wyboru
Nazwa modutu zajec Forma/formy taczna liczba godzin | Liczba punktéw ECTS
zajec stac./niestac.

Seminarium magisterskie L/S 120/72 20
lezyk obcy ¢ 30/18 2
Przedmiot ogdlnowydziatowy W 30/18 2
Publiczne stuzby zatrudnienia K 30/18 3
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Stuzby, inspekcje, straze w/C 30/18 4

Etyka stuzb publicznych w/C 30/18 4
Organizacja ochrony zdrowia K 30/18 3
Stuzby ochrony érodowiska w/C 30/18 4
Tworzenie aktéw prawa miejscowego K 30/18 3
Dostep do informacji publicznej W/C 30/18 4
Samorzadowe prawo finansowe W/C 30/18 4
Prawo pomocy spotecznej W/C 30/18 4
Kontrola i nadzér nad jednostkami K 30/18 3

samorzadu terytorialnego

Administracja w wybranych krajach K 30/18 3
Prawo samorzadowe z elementami WwW/Cw 30/18 4
ochrony srodowiska

Prawo admnistracyjne zagadnienia W/CW 30/18 4
rozszerzone

Ustréj administracji rzagdowej K 30/18 3
Postepowanie dowodowe w prawie W/CW 30/18 4
publicznym

Razem: 330/198 42 (35%)

7.3. Zajecia lub grupy zajeé (sylabusy)

Wraz z przypisaniem do kazdego modutu efektéw uczenia sie oraz tresci programowych,
form i metod ksztatcenia, zapewniajgcych osiggniecie tych efektéw, a takze liczby punktéw ECTS
(sylabusy);

Szczegétowe informacje dotyczgce sylabusdw zawarte sg w wersji elektronicznej na stronie
https://webapps.uz.zgora.pl/syl/index.php?/main .
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7.4. Sposoby weryfikacji i oceny osiggania przez studenta

zaktadanych efektéw uczenia sie

Szczegbtowe informacje dotyczgce metod weryfikacji efektéw uczenia znajdujg sie w opisach
przedmiotéw w polach ,Efekty uczenia i metody weryfikacji osiggania efektéw uczenia” i, Warunki
zaliczenia”. Podstawowe sposoby weryfikacji zaktadanych efektéw ksztatcenia na kierunku
Administracja to biezgca ewaluacja postepéw ksztatcenia w toku zajeé¢, kolokwia i prace
pisemne, a takze kolokwia zaliczeniowe, praca semestralna, ocena przygotowania projektéw,
esejow, pracy ze zrédtami, samodzielnej weryfikacji pytan badawczych itd. Koricowym
elementem weryfikacji efektéw ksztatcenia jest praca dyplomowa i egzamin dyplomowy.
Uzyskanie oceny pozytywnej z egzaminu lub zaliczenia konczacego przedmiot, pracy i
egzaminu dyplomowego, a takze praktyki studenckiej, potwierdza osiggniecie wszystkich
efektéw ksztatcenia. Metoda weryfikacji efektéw ksztatcenia okre$lona zostato kazdorazowo w
sylabusie. Ocena efektéw ksztatcenia w odniesieniu do dziatalnosci badawczej jest w
szczegblnosci dokonywana w ramach seminaridow, ktére koniczg sie ztozeniem pracy
dyplomowej i egzaminem dyplomowym.

7.5. Plan studiow uwzgledniajgcy moduty zajec
zatacznik nr 1 i 2- tabela EXEL
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